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ATOS LEGISLATIVOS

Decretos

DECRETO-LEGISLATIVO N° 06/2017

“‘Regulamenta a Lei n° 12.527 de 18 de novembro de
2011, que dispde sobre o Acesso a Informag&o Publica
pelo Cidaddo, no &mbito da Camara Municipal de Santa
Barbara d’Oeste e dispde sobre outras providéncias”.

DUCIMAR DE JESUS CARDOSO, Presidente da
Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste, no uso
das atribui¢cbes de seu cargo,

DECRETA:
Disposi¢cdes Gerais

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da
Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste, os
procedimentos para a garantia do acesso do cidadédo as
informacdes publicas estabelecido no inciso XXXIII do
caput do art. 5, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2°
do art. 216 da Constituicdo Federal, bem como na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2°. Para efeito deste Decreto considera-se:

| — informacdo — dados, processados ou ndo, que
podem ser utilizados para producdo e transmisséo de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;
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Il = documento — unidade de registro de informacdes,
gualquer que seja o suporte ou formato;

Il — informacdo sigilosa — informacdo submetida
temporariamente a restricdo de acesso publico em
razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas
demais hipéteses legais de sigilo;

IV — informacdo pessoal — informacdo relacionada
pessoa natural identificada ou identificavel, relativa
intimidade, vida privada, honra e imagem;

V — tratamento da informacdo — conjunto de ac¢des
referentes a producdo, recepgdo, classificacao,
utilizacdo, acesso, reproducéo, transporte, transmisséo,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagéo,
avaliacdo, destinagdo ou controle da informacao;

VI — disponibilidade — qualidade da informacdo que
pode ser conhecida e utlizada por individuos, ou
equipamentos ou sistemas autorizados;

VII — autenticidade — qualidade da informacéo que tenha
sido produzida, expedida, recebida ou modificada por
determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIIl - integridade — qualidade da informacdo n&o
modificada, inclusive quanto & origem, transito e
destino;

IX — primariedade — qualidade da informacédo coletada
na fonte, com o maximo de detalhamento possivel, sem
modificacdes;

m» QJ/

Do Acesso a Informacédo e sua Divulgacéao

Art. 3°. A Camara Municipal de Santa Barbara d'Oeste
assegurara as pessoas naturais e juridicas, o direito de
acesso a informacao, que sera proporcionado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente,
clara e em linguagem de facil compreenséao, observados
os principios da administracdo publica e as diretrizes
previstas na Lei n°. 12.527, de 2011.

Art. 4° A busca e o fornecimento da informacdo séo
gratuitos, ressalvada a cobranca do valor referente ao
custo dos servicos e dos materiais e utilizados, tais
como: reprodugdo de documentos, inclusive
digitalizacdes, midias digitais e postagem.

81° O interessado devera tomar conhecimento de que
caso declare que ndo possui condi¢cdes de arcar com 0s
custos do servico e caso tal declaracdo seja
comprovada como falsa, o fato sera encaminhado ao
Ministério Publico para apuracéo de crime.

§2° O interessado na obtengdo de copias de
documentos eletrdnicos ou digitalizados devera fornecer
midia lacrada pelo fabricante, sendo vedado o uso de

pen drives, cd’s ou dvd’s dentre outros, usados ou que
de qualqguer modo apresentem violacbes nas
respectivas embalagens.

§3° A mera transferéncia de documentos eletrénicos ou
digitalizados j& existentes nos arquivos da Céamara
Municipal ndo seréa cobrada.

Art. 5° Ao gestor de cada 6rgéo ou setor da Camara
Municipal de Santa Barbara d’Oeste cabera manter a
estrutura necessaria para que as informacbes de
interesse publico sejam disponibilizadas em sitio
eletrbnico oficial respectivo, devendo zelar pela sua
atualizagdo diaria, bem como pela autenticidade e
disponibilidade das informagdes contidas na pagina.

Pardgrafo UGnico. As informacdes poderdo ser
disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de péginas na Internet, quando
estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

Art. 6°. O sitio eletrbnico da Camara Municipal devera
atender, dentre outros, aos seguintes requisitos:

| — conter formulario para pedido de acesso a
informacao;

Il - conter ferramenta de pesquisa de conteldo que
permita 0 acesso a informacdo de forma objetiva,
transparente, clara e em linguagem de facil

compreensao;

Il - possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos
formatos eletrbnicos, inclusive abertos e néo
proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a andlise das informagdes;

IV — possibilitar o acesso automatizado por sistemas
externos em formatos abertos estruturados e legiveis
por maquina;

V — divulgar em detalhes os formatos utilizados para
estruturacdo da informacéo;

VI — garantir a autenticidade e a integridade das
informacdes disponiveis para acesso;

VIl — manter atualizadas as informacdes disponiveis
para acesso;

VIIl — indicar local e instru¢cbes que permitam ao
interessado comunicar-se, por via eletrdnica ou
telefénica, com o 6rgao ou entidade detentora do sitio;
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IX — garantir a acessibilidade de contedido para pessoas
com deficiéncia.

Art. 7°. Deverdo ser disponibilizadas no sitio eletrdnico
da Céamara Municipal, independentemente de
solicitacdo, as seguintes informacdes de interesse
publico:

| — registro das competéncias, estrutura organizacional,
endereco e telefone das unidades, horario de
atendimento ao publico;

Il — repasses ou transferéncias de recursos financeiros e
despesas efetuados;

[Il — execucéo orgamentéria e financeira detalhada;

IV — licitacBes realizadas e em andamento, com editais,
anexos e resultados, dispensas e inexigibilidade de
licitac&o, inclusive com a justificativa para a contratacdo
direta,;

V — despesas relativas a viagens e adiantamentos;
Do Servigo de Informacfes ao Cidadéo

Art. 8°. Sera criado o Servico de Informagbes ao
Cidadéo com o objetivo de:

| — atender e orientar o publico quanto ao acesso a
informacéo;

Il — informar sobre a tramitacdo de documentos nas
unidades; e

lIl — receber e registrar pedidos de acesso a informagao.
81° Compete ao SIC:

| — o recebimento do pedido de acesso e, sempre que
possivel, o fornecimento imediato da informacéo;

Il — o registro do pedido de acesso em sistema
eletrbnico especifico e a entrega de numero do
protocolo, que conterd a data de apresentacdo do
pedido;

Il — 0 encaminhamento do pedido recebido e registrado
a unidade responsavel pelo fornecimento da
informacéao, quando couber.

§2° O SIC ficard sob a subordinacdo da Diretoria de
Comunicacao e Cerimonial da Camara Municipal.

Art. 9°. O SIC sera instalado em unidade fisica
identificada, de facil acesso e aberto ao publico.

81° Enquanto ndo instalada unidade fisica sera
oferecido servico de recebimento, registro dos pedidos
de acesso a informacdo, bem como a disponibilizacédo
das informac6es requeridas observadas as regras deste
Decreto.

§2° Se a unidade ndo detiver a informacdo, o pedido
sera encaminhado ao SIC do 6rgao ou entidade central,
gue comunicara ao requerente o numero do protocolo e
a data de recebimento do pedido, a partir da qual se
inicia o prazo de resposta.

Art. 10. Compete a Diretoria de Comunicacdo e
Cerimonial divulgar orientacdo ao cidaddo quanto a
forma de procedimento para o acesso a informacao
publica, utilizando, para tanto:

| —jornal local;

Il — a internet, por meio da pagina oficial da Camara
Municipal de Santa Barbara d"Oeste.

Pardgrafo Unico. Os servidores designados para este
trabalho, bem como todos os que a Mesa Diretora
entender  necessario  serdo, permanentemente,
capacitados para atuarem na implantagcdo e correto
funcionamento das normas estabelecidas neste
Decreto.

Do Pedido de Acesso a Informacéo

Art. 11. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera
formular pedido de acesso a informacéo.

81° O pedido serd apresentado em formulério padréo,
disponibilizado em meio eletrénico nos sitios oficiais na
Internet, nos Servicos de Informacdo ao Cidadéo,
instalados nos 6rgdos e entidades.

§2° Os prazos de resposta estabelecidos neste Decreto
s6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal
nos orgdos ou entidades em que ocorrer a solicitagcao
da informacdo, independentemente se solicitada via
sistema eletrbnico ou presencial. Caso a solicitagdo
inicial ou final do prazo ocorra em dia de sabado,
domingo, feriado, ponto facultativo, ou em que o
expediente da reparticdo ndo seja normal, considera-se
0 prazo prorrogado para o primeiro dia util subsequente,
ou em que a reparticdo funcione normalmente.
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Art. 12. O pedido de acesso a informagdo devera
conter:

| — nome do requerente;
Il — nimero de documento de identificacdo valido;

Il — especificacdo, de forma clara e precisa, da
informacao requerida;

IV — endereco fisico e endereco eletrdnico (caso
possua) do requerente, para recebimento de
comunicacdes ou da informacéo requerida.

Art. 13. Nado serdo atendidos pedidos de acesso a
informacao:

| — genéricos;
Il — desproporcionais ou desarrazoados; ou

I — que exijam trabalhos adicionais de analise,
interpretacdo ou consolidacdo de dados e informacdes,
ou servi¢o de producéo ou tratamento de dados que n&o
sejam de competéncia do 6rgéo ou entidade.

Paragrafo Unico. Na hipétese do inciso Ill do caput, o
o6rgdo ou entidade devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informacdes a
partir das quais o requerente podera realizar a
interpretacdo, consolidag&o ou tratamento de dados.

Art. 14. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos
do pedido de acesso a informacéo.

Do Procedimento de Acesso a Informacéao

Art. 15. Recebido o pedido e estando a informacédo
disponivel, o acesso sera imediato.

§1° Caso nao seja possivel o acesso imediato, o érgédo
ou entidade devera, no prazo de até 20 (vinte) dias:

| — enviar a informagdo ao endereco fisico ou eletrénico
informado;

Il = comunicar a data, o local e modo para realizar a
consulta a informacéo, efetuar reproducdo ou obter
certidao relativa a informacao;

[l = comunicar que ndo possui a informagéo ou que nao
tem conhecimento de sua existéncia;

IV — indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou
entidade responsavel pela informagcdo ou que a
detenha; ou

V — indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do
acesso.

§2° Quando a manipulacdo puder prejudicar a
integridade da informacéo ou do documento, o érgao ou
entidade devera indicar data, local e modo para
consulta, ou disponibilizar copia, com certificacdo de
gue confere com o original.

83° Na impossibilidade de obtencdo de cépia de que
trata o incido Il, o requerente poderd solicitar que, as
suas expensas e sob supervisdo de servidor puablico, a
reproducéo seja feita por outro meio que ndao ponha em
risco a integridade do documento original.

Art. 16. O prazo para resposta do pedido podera ser
prorrogado por 10 (dez) dias, mediante justificativa
encaminhada ao requerente antes do término do prazo
inicial de 20 (vinte) dias.

Art. 17. Caso a informacao esteja disponivel ao publico
em formato impresso, eletrénico ou em outro meio de
acesso universal, o 6érgdo ou entidade devera orientar o
requerente quanto ao local e modo para consultar, obter
ou reproduzir a informacgéo.

81° Na hipdtese do caput, o 6rgdo ou entidade fica
desobrigado do fornecimento direto da informacéo,
salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para
consultar, obter ou reproduzir a informagéo.

§2° O interessado devera tomar conhecimento de que
caso declare que ndo possui condi¢cbes de arcar com 0s
custos do servico e caso tal declaracdo seja
comprovada como falsa, o fato sera encaminhado ao
Ministério Publico para apuragéo de crime

Art. 18. Quando o fornecimento da informag&o implicar
reproducdo de documentos, o 0Orgdo ou entidade
observado o0 prazo de resposta ao pedido,
disponibilizara ao requerente Guia de Arrecadacao
Municipal ou documento equivalente para pagamento
dos custos dos servigos e dos materiais utilizados.

81° A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de
10 (dez) dias, contados da comprovacdo do pagamento
pelo requerente ou da entrega de declaragdo de
pobreza por ele firmada, nos termos da Lei n°. 7.115, de
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1983, ressalvadas hipéteses justificadas em que, devido
ao volume ou ao estado dos documentos, a reprodugéo
demande prazo superior.

§2° O preco por fotocdpia ou digitalizagdo, sera cobrado
de acordo com valor do preco publico aplicavel.

83° Caso seja requerida justificadamente a concesséo
da cépia de documento, com autenticacdo, podera ser
designado um servidor para certificar que confere com o
original ou, na impossibilidade, permitir que a
autenticagdo da cépia seja feita por tabelionato.

Art. 19. No ato do fornecimento de informacdo que
implica na retirada de cdpias de documentos constantes
dos arquivos da Camara Municipal, sera emitido o
documento “Termo de Recebimento”, onde o requerente
deverd atesta-lo, se responsabilizando pelo uso da
informacdo, documento este que serd também o
comprovante do atendimento do pedido de acesso a
informacao publica.

Art. 20. Negado o pedido de acesso a informacéo, sera
enviada ao requerente, no prazo de resposta
comunicacéo com:

| — razbes da negativa de acesso e seu fundamento
legal;

Il — possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da
autoridade que o apreciara; e lll — possibilidade de
apresentacéo de pedido de classificagdo da informagéo,
guando for o caso, com indicacdo da autoridade
classificadora que o apreciara.

81° As razbes de negativa de acesso a informacéo
classificada indicardo o fundamento legal da
classificagcéo, a autoridade que a classificou.

§2° Os oOrgados e entidades disponibilizarao formulario
padrdo para apresentacdo de recurso e de pedido de
desclassificagéo.

Dos Recursos

Art. 21. No caso de indeferimento de acesso as
informacdes ou as razdes da negativa do acesso,
podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado da ciéncia da decisao.

Paragrafo Gnico. O recurso sera dirigido a Comissao
Mista de Reavaliagcao de Informacdes, prevista no artigo

24 deste Decreto, que devera aprecia-lo no prazo de até
05 (cinco) dias Uteis, contado da sua apresentacao.

Art. 22. No caso de omissdo de resposta ao pedido de
acesso a informacdo, o requerente podera apresentar
reclamacdo no prazo de 10 (dez) dias uteis ao SIC
responsavel pelo pedido, que devera se manifestar no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contado do
recebimento da reclamagcéo.

Paragrafo unico. O prazo para apresentar reclamacao
comecara trinta dias ap0ds a apresentacao do pedido.

Art. 23. Desprovido o recurso de que trata o paragrafo
Unico do art. 21 ou, infrutifera a reclamacao de que trata
0 art. 22, podera o requerente apresentar recurso no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da ciéncia da
decisdo, a Mesa Diretora, que devera se manifestar no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento do recurso.

81° A Mesa Diretora podera determinar que o 6rgédo ou
servidor preste esclarecimentos.

82° Provido o recurso, a Mesa Diretora fixara prazo para
o cumprimento da decisdo pelo 6rgdo ou entidade.

Da Comisséao Mista de Reavaliac&o de Informagdes

Art. 24. A Comissdo Mista de Reavaliacdo de
Informagbes sera composta por representantes
indicados pelos titulares dos seguintes setores:

| — Procuradoria;

Il - Diretoria de Comunicagéo e Cerimonial,
IIl — Diretoria Legislativa;

IV — Diretoria de Controladoria;

V — Diretoria Administrativo-Financeira.

81° A designacdo para a funcdo de membro da
Comisséo Mista de Reavaliacdo de Informac@es far-se-
a por Ato da Mesa.

§2° Sera de 02 (dois) anos a duragdo do mandato dos
membros da Comissdo Mista de Reavaliacdo de
Informacdes, permitida a reconducao.

Art. 25. A Comissdo Mista de Reavaliacdo de
Informacgdes é competente para:
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| — manter registro atualizado dos servidores indicados
pelo dirigente maximo de cada orgdo da Céamara
Municipal, para acesso aos dados reservados ou
sigilosos de cada setor.

Il — requisitar da autoridade que classificou informacéo
como reservada ou sigilosa, esclarecimentos ou acesso
ao conteudo, parcial ou integral da informacéo;

lll — rever a classificagéo de informagfes reservadas ou
sigilosas, de oficio ou mediante provocacédo de pessoa
interessada, observada o disposto na Legislacdo
Federal;

IV — decidir recursos apresentados contra decisédo
proferida em grau recursal, a pedido de acesso a
informacdo ou as razbes da negativa de acesso a
informacédo, bem como pedido de desclassificacdo ou
reavaliacdo de informacao classificada.

Das Informagdes Classificadas em Grau de Sigilo

Art. 26. A titulo de exemplo, podem ser consideradas
informacdes de carater sigiloso, no &mbito municipal,
aquelas que possuem dados pessoais cuja divulgacdo
possa violar a intimidade, a vida privada, honra e
imagem das pessoas, bem como conteddo de
envelopes para habilitacdo e propostas em processos
licitatérios de qualquer natureza enquanto a lei exigir
gue permanecam lacrados.

Paragrafo Unico. Havendo divida quanto ao sigilo da
informacdo em hipéteses diferentes das exemplificadas
no caput deste artigo, a classificagdo se dara baseada
na Lei Federal n®. 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 27. A classificagcdo da informacdo como sigilosa é
de competéncia da Mesa Diretora, vedada a delegacgéo
da competéncia.

Art. 28. A decisdo de classificacdo de informacdo de
carater sigilosa devera ser encaminhada a Comisséo
Mista de Reavaliag&do de Informagfes no prazo de trinta
dias, contado da decisdo de classificacdo ou de
ratificacao.

Do Acesso a Informacdo com Gastos de Publicidade

Art. 29. Independente de requerimento, a Céamara
Municipal deverd divulgar no seu sitio oficial, os custos
de veiculacdo da publicidade oficial.

Art. 30. Todos os custos com as ac¢des de comunicacao
divulgadas por propaganda publicidade oficial, incluindo
anuncios, pecas ou campanhas publicitarias, deverdo
ser informados individualmente, bem como o custo total
de seu produto final.

Paragrafo unico. A divulgacéo dos custos totais a que
se refere este artigo devera informar, de forma clara, os
valores referentes aos anuncios veiculados e a dotagao
orcamentaria.

Art. 31. Para os efeitos deste Decreto, consideram-se
as pecas publicitarias veiculadas em:

| — midias impressas, tais como outdoors, jornais,
revistas, folders, cartazes, panfletos, faixas, materiais
em silkscreen e quaisquer espacos reservados em
veiculos;

Il — midias de audio e audios-visuais, abertas, de cabo,
nacionais, regionais e locais;

Il - redes de correio eletrbnico, portais, blogs e video-
blog e assemelhados;

IV — midias eletrbnicas de quaisquer modalidades.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Art. 33. Revogam-se as disposi¢fes em contrario.

Plenario “Dr. Tancredo Neves”, em 06 de junho de
2017.

DUCIMAR DE JESUS CARDOSO
-Presidente-

VALDENOR DE JESUS G. FONSECA
-Vice-Presidente-

EDMILSON IGNACIO ROCHA
-1° Secretéario-

JOEL CARDOSO

-2° Secretério-

Registrado na Diretoria Legislativa da Camara
Municipal, em 07 de junho de 2017.

BRUNO RODRIGUES ARGENTE
-Diretor Legislativo-
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Resolugcoes

RESOLUGAO Ne 05, DE 06 DE JUNHO DE 2017

“Institui a Ouvidoria da Camara Municipal de Santa
Barbara d’Oeste e da outras providéncias”.

DUCIMAR DE JESUS CARDOSO, Presidente da
Camara Municipal de Santa Barbara d'Oeste, faz saber
gue a Edilidade aprovou e ele promulga a seguinte:

RESOLUCAO:

Art. 1° Fica instituida a Ouvidoria da Camara Municipal
de Santa Barbara d’'Oeste, como meio de interlocugéo
com a sociedade, constituindo-se em um canal aberto
para o recebimento de solicitagcbes, informacdes,
reclamacdes, sugestdes, criticas, elogios e quaisquer
outros encaminhamentos relacionados as suas
atribuicbes e competéncias.

Art. 2° Compete a Ouvidoria da Camara Municipal de
Santa Barbara d’Oeste:

| - receber, analisar, encaminhar e acompanhar as
manifestagbes da sociedade civil dirigidas a Camara
Municipal;

Il - organizar os canais de acesso do cidaddo a Camara
Municipal, simplificando procedimentos;

[l - orientar os cidad&os sobre os meios de formalizagéo
de manifestacdes dirigidas a Ouvidoria;

IV - fornecer informacdes, material educativo e orientar
os cidaddos quando as manifestagcbes ndo forem de
competéncia da Ouvidoria da Camara Municipal,

V - responder aos cidaddos e entidades quanto as
providéncias adotadas em face de suas manifestagoes;

VI - auxiliar a Camara Municipal na tomada de medidas
necessarias a regularidade dos trabalhos ou sanar
violacbes, ilegalidades e abusos constatados;

VII - auxiliar na divulgacdo dos trabalhos da Camara
Municipal, dando conhecimento dos mecanismos de
participacdo social.

Art. 3° A Ouvidoria da Camara Municipal sera vinculada
a Diretoria de Comunicagdo e Cerimonial e dirigida por
seu diretor, auxiliado pelos servidores lotados neste
setor.

Paragrafo Unico: Para efeitos desta lei, o Diretor de
Comunicagao serad designado como Ouvidor, vedado o
percebimento de qualquer acréscimo remuneratério.

Art. 4° Para o exercicio de suas fungdes, o Ouvidor tera
as seguintes prerrogativas:

| - requisitar informacdes as unidades e servidores da
Camara Municipal;

Il - solicitar documentos necessarios ao
desenvolvimento de suas atribui¢cdes, por intermédio da
Presidéncia da Camara Municipal.

§ 1° As unidades e servidores da Camara Municipal
terdo prazo de 05 (cinco) dias Uteis para responder as
solicitacbes encaminhadas pela Ouvidoria, prazo este
gue poderé ser prorrogado em funcao da complexidade
do assunto.

§ 2° O descumprimento do prazo ou a auséncia de
resposta devera ser comunicado ao Presidente da
Cémara Municipal.

Art. 5° S&o atribuicbes do Ouvidor:

| - exercer suas fungbes com independéncia e
autonomia, visando garantir o direito de manifestacédo
dos cidadéos;

Il - recomendar a correcdo de procedimentos
administrativos;

[l - sugerir, quando cabivel, a adocdo de providéncias
ou apuracédo de atos considerados irregulares ou ilegais;

IV - determinar, de forma fundamentada, o
encerramento de manifesta¢bes; V - manter sigilo,
guando solicitado, sobre os dados dos usuérios dos
servi¢os da Ouvidoria;

VI - promover estudos e pesquisas objetivando o
aprimoramento da prestacao de servigos da Ouvidoria;

VIl - solicitar & Presidéncia da Céamara o
encaminhamento de procedimentos as autoridades
competentes;
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VIII - solicitar informacdes quanto ao andamento de
procedimentos iniciados por acdo da Ouvidoria;

IX - elaborar relatério mensal e anual das atividades da
Ouvidoria para encaminhamento a Mesa,
disponibilizando-os para conhecimento dos cidadaos,
acompanhado de sugestbes para o aprimoramento dos
servigos publicos;

X - incentivar e propiciar aos servidores da Ouvidoria
oportunidades de capacitacdo e aperfeicoamento de
suas atividades;

XI - propor ao Presidente da Céamara Municipal a
celebracdo de convénios ou parcerias com entidades
afins e de interesse da Ouvidoria;

XIl - propor ao Presidente da Camara Municipal a
elaboracéo de palestras, seminérios e eventos técnicos
com temas relacionados as atividades da Ouvidoria.

Art. 6° A Ouvidoria encaminhara resposta ao cidadao
no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis, a contar do
recebimento da manifestagdo, informando as
providéncias e encaminhamentos adotados.

Paradgrafo Unico. O prazo mencionado no “caput’
podera ser prorrogado de acordo com a complexidade
do assunto, sendo o cidaddo devidamente informado
sobre a prorrogagao.

Art. 7° A Cémara Municipal garantirA o acesso do
cidaddo a Ouvidoria por meio de canais de
comunicacao ageis e eficazes, tais como:

| - acesso exclusivo a Ouvidoria por meio de pagina
eletrbnica da Camara Municipal na rede mundial de
computadores, contendo formulario especifico para o
registro de manifestagbes e acompanhamento
eletrénico dos pedidos registrados;

I - telefone;
Il - servigo de atendimento pessoal;

IV - recebimento de manifestacbes por meio de correio,
fax ou outro meio identificado para esse fim.

Paragrafo Unico. Todos os expedientes recebidos pela
Ouvidoria deverdo ser protocolados no setor
competente.

Art. 8° A Camara Municipal de Santa Barbara d’'Oeste
dard ampla divulgacdo da existéncia da Ouvidoria e
suas respectivas atividades pelos meios de
comunicagéo utilizados pela Casa.

Art. 9°. A Mesa da Camara Municipal baixara atos
complementares necessarios ao desempenho das
atividades da Ouvidoria.

Art. 10. As despesas decorrentes da execucéo desta lei
correrdo por conta das dotagbes orgcamentarias
proprias, suplementadas se necessario.

Art. 11. Esta Resolu¢éo entra em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Plenario “Dr. Tancredo Neves”, em 06 de junho de
2017.

DUCIMAR DE JESUS CARDOSO
-Presidente-

VALDENOR DE JESUS G. FONSECA
-Vice-Presidente-

EDMILSON IGNACIO ROCHA
-1° Secretéario-

JOEL CARDOSO

-2° Secretério-

Projeto de Resolucdo n° 04/2017
Autoria: Mesa Diretora

ATOS ADMINISTRATIVOS

Resolugdes

RESOLUCAO N° 06, DE 06 DE JUNHO DE 2017

“DispBe sobre o uso dos veiculos oficiais da Camara
Municipal de Santa Barbara d’Oeste e da outras
providéncias”.

DUCIMAR DE JESUS CARDOSO, Presidente da
Camara Municipal de Santa Barbara d'Oeste, faz saber
gue a Edilidade aprovou e ele promulga a seguinte:
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RESOLUCAO:

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a utilizacdo e a
conservacdo dos veiculos oficiais pela Camara
Municipal de Santa Barbara d’Oeste, bem como define
orientacdes sobre os deveres dos condutores, dos
usuarios e do setor competente responséavel pelo
gerenciamento e manutengdo destes veiculos.

g§1°. E considerado veiculo oficial da Camara Municipal,
o veiculo automotor de propriedade do Municipio de
Santa Barbara d’Oeste adquirido pelo Poder Legislativo
Municipal ou posto a sua disposicdo, para seu uso
exclusivo.

§ 2°. A utilizacao dos veiculos compreende o transporte
de:

| - vereador, no exercicio da atividade parlamentar;

Il - servidores efetivos, comissionados, temporarios e
estagiarios, quando em servigo;

[l - autoridades em visita oficial a Camara Municipal;

IV - documentos e pequenos objetos referentes ao
desenvolvimento das atividades legislativas e
administrativas da Camara Municipal.

Art. 2° Os veiculos oficiais serdo conduzidos
exclusivamente por servidores efetivos titulares do
emprego publico de motorista da Camara Municipal,
exceto em situacbes emergenciais por outro condutor
devidamente habilitado, com posterior elaboracdo de
relatorio da ocorréncia encaminhado a Chefia do Setor
de Apoio Administrativo.

Art. 3° Os veiculos oficiais deverdo ser utilizados em
dias de expediente da Céamara Municipal, mediante
prévia programacdo. Em casos excepcionais,
comprovada a necessidade do servico, o Presidente
podera autorizar o uso de veiculos fora do expediente
regulamentar.

81°. Consideram-se casos excepcionais, 0 uso de
veiculo nos dias ndo uteis, para:

| - viagens de representacdo em solenidades dentro e
fora do Municipio;

Il - participagdo em semindrio, encontros, cursos,
congressos e congéneres;

lll - participacdo em reunifes comunitarias, audiéncias
publicas e sessdes itinerantes;

IV - retorno de viagens;

V - outras hipéteses adequadas a espécie, desde que
submetidas a parecer juridico prévio.

§2°. O condutor devera preencher o formulario de
Controle de Atividades em todas as conducdes de
veiculo que efetuar.

Art.4°. O titular do emprego publico de motorista, assim
como o condutor na situagdo excepcional prevista no
art. 2. se sujeitam ao fiel cumprimento das normas
estabelecidas na legislagdo de transito vigente e as
disposicdes estabelecidas nesta Resolugéo.

Art.5°. Sem prejuizo das regras estabelecidas pelo
Conselho Nacional de Transito — CONTRAN ou outros
Orgdos de transito competentes, os veiculos oficiais da
Camara serdo identificados pelo brasdo oficial do
Municipio estampado em suas placas dianteiras e
traseiras, tendo ao alto a expressdo PODER
LEGISLATIVO; na parte inferior, conterd o nome da
cidade e a sigla do Estado, bem como, 0 numero de
registro da frota.

Paragrafo Unico. As inscricdes serao grafadas em cor
contrastante com a de fundo, em letras verticais,
mailsculas, dimensionadas de modo a possibilitar sua

plena visualizacdo a distancia minima de 10 (dez)
metros.

Art. 6° Os veiculos serdo guardados no
estacionamento do edificio da Camara Municipal, em
vaga coberta devidamente reservada.

Paragrafo Unico. Quando em uso os veiculos poderao
ficar  estacionados em vias  publicas, em
estacionamentos comerciais e particulares, ou vagas
disponiveis, desde que estejam em lugar seguro e
permitido por lei, a critério do condutor.

Art. 7°. Sao deveres dos usuarios, sem prejuizo de
outros decorrentes do regime de direito publico:

| - o cumprimento rigoroso aos horarios estabelecidos
para o atendimento de sua requisicao;
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Il - a comunicacdo, com a antecedéncia necessaria, de
eventuais atrasos ou  cancelamentos do itinerario
programado;

lll - a utilizacdo do veiculo com a postura esperada,
evitando tumultos ou desordens que possam causar
qualquer dano, seja no préprio veiculo ou no de
terceiros;

IV - induzir ou concordar com o uso indevido do veiculo;
V - o respeito e trato com cordialidade ao condutor.

Paragrafo Gnico. Os usudrios deverdo apresentar-se
na Camara Municipal no horario programado, sendo
vedado o deslocamento dos veiculos oficiais para
buscar vereadores, servidores e ou acompanhantes de
viagem, ressalvada a autorizagdo pelo presidente por
escrito em situacdes excepcionais.

Art. 8°. Os veiculos somente poderdo ser
disponibilizados mediante prévia requisicao, devendo o
interessado providenciar os seguintes documentos:

| - requisi¢éo de veiculo oficial;

Il - adiantamento de despesas de viagens, ficando a
critério de cada usuario, se julgar necessario, o pedido
de numerério para eventuais gastos com alimentacao,
sob regime de adiantamento.

81°. Para requisicdo do veiculo oficial, o interessado
devera se dirigir ao Setor de Apoio Administrativo e se
informar sobre a disponibilidade dos carros oficiais e
motoristas. Sem a confirmacéo da chefia do Setor de
Apoio Administrativo o veiculo ndo sera considerado
reservado.

§2°. A requisicéo de veiculo oficial devera ser dirigida ao
Chefe do Setor Apoio Administrativo, com antecedéncia
minima de 48 horas. Excepcionalmente, sera admitido o
encaminhamento da requisicdo com no minimo 24
horas de antecedéncia, de forma a viabilizar o prévio
agendamento e providéncias administrativas visando o
abastecimento do veiculo com combustiveis e
inspecbes de praxe.

§3°. Havendo a disponibilidade de veiculo oficial e
motorista, o solicitante dever4 encaminhar ao setor de
Apoio Administrativo a Requisicdo do Veiculo Oficial
devidamente preenchida, constando o0s seguintes
dados:

| - nome completo do requisitante e assinatura;

Il - local do destino da viagem com endereco completo
e, em havendo outros destinos, constar em ordem
sequencial de prioridades de interesse do requisitante
todos os enderecos para planejamento da rota da
viagem;

Il - horario de saida e horario estimado para retorno;
IV - justificativa de viagem;

V - ndmero de acompanhantes, devidamente
identificados por nome completo e fungéo.

84°. Para viagens os veiculos oficiais deverdo sair com
o tanque de combustivel completamente cheio da
Cémara Municipal.

85°, Ficam autorizados, sempre que necessarios 0s
reabastecimentos e eventuais reparos de manutencao
durante o trajeto custeado pelo regime de adiantamento.

86°. Os agendamentos observardo rigorosamente a
ordem cronoldgica de apresentacdo da requisicdo ao
setor competente.

§7°. O uso de veiculos oficiais por parte do Vereador é
restrito as viagens de interesse publico, devendo o
mesmo assinar a requisicdo, podendo delegar tal tarefa
a0 assessor.

Art. 9°. Nos deslocamentos em Santa Béarbara d'Oeste,
Americana e Nova Odessa, poderdo ser solicitadas de
imediato ao Setor de Apoio Administrativo, desde que
hajam motoristas e veiculos disponiveis, mediante
apresentacdo preenchida da requisicdo do veiculo
oficial e desde que ndo haja necessidade de utilizacdo
de adiantamento de despesas de viagem.

Paragrafo Unico. Nos deslocamentos mencionados no
paragrafo anterior, via de regra, o ponto de partida sera
a Camara Municipal, onde o requisitante e usuarios
deverdo apresentar-se para o deslocamento com o
veiculo oficial. Em casos excepcionais, e tendo em vista
a economicidade, com justificativa escrita e autorizada
pelo Presidente da Cémara, sera admitida a
possiblidade de deslocamento do veiculo oficial para
buscar o requisitante e usuarios em suas residéncias.

Art. 10. Além das proibicBes previstas nas normas de
trénsito, é vedado:

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA D’OESTE - SP



Quinta-feira, 08 de junho de 2017

Diario Oficial Eletronico - Poder Legislativo

Pagina | 11 de 12

| - transportar servidores e vereadores das residéncias
para o servigo ou vice-versa,

Il - o transporte de pessoas na qualidade de carona,
salvo nos casos de emergéncias solicitadas por
policial, devidamente identificado;

Il - o transporte de objetos nos veiculos que ndo sejam
de uso estrito para o trabalho dos vereadores e
servidores ou no interesse do servigco publico;

IV - o transporte de pessoas nao integrantes dos
qguadros do Poder Legislativo Municipal, salvo,
devidamente autorizado pelo Presidente, em caso de
recepcdo, acompanhamento ou condugdo de
autoridades ou outros de relevante interesse publico;

V - o uso de veiculo oficial para o atendimento de
interesses particulares, sob quaisquer pretexto;

VI - fazer uso de bebidas alcodlicas, entorpecentes e
fumar no interior dos veiculos oficiais;

VIl - ao condutor afastar-se do veiculo, sob qualquer
pretexto, enquanto este ndo estiver regularmente
estacionado e em condi¢bes de segurancga;

VIII - utilizar o veiculo que nado esteja em perfeito estado
de funcionamento e sem 0s equipamentos exigidos pelo
Cabdigo de Transito Brasileiro;

IX - alterar as informagBes constantes na requisicdo
como 0 usudrio, acompanhantes e roteiros constantes
no 8§ 3° do art. 8°, salvo se previamente autorizadas pelo
Presidente.

XI - ao usuario passageiro ou requisitante fazer escolha
do condutor do veiculo oficial;

XII - guardar o veiculo oficial em garagem residencial,
salvo por expressa autorizacdo do presidente,
observadas as formalidades previstas nesta Resolucéo.

Art. 11. Sao deveres dos motoristas:

| - preencher corretamente o Formulario Controle de
Atividades e outros impressos pertinentes;

Il - dirigir o veiculo dentro das normas de transito
obedecendo a sinalizacao;

1l - dirigir somente os veiculos permitidos pela categoria
de sua carteira nacional de habilitacéo;

IV - ndo dirigir sob efeito de sedativos, estimulantes ou
bebida alcodlica;

V - ndo fumar no interior do veiculo ou utilizar qualquer
substancia entorpecente;

VI - obedecer o roteiro proposto;

VIl - ndo entregar a diregdo do veiculo a outra pessoa,
salvo em situacfes emergenciais que coloque em risco
a prépria seguranca e a de terceiros.

VIII - iniciar qualquer viagem sem a prévia checagem
dos itens de seguranga do veiculo, nivel de oleo,
calibragem dos pneus etc;

IX - vistoriar o veiculo antes de sua devolucao,
verificando se ndo deixaram objetos e documentos em
seu interior;

X — informar imediatamente ao Setor Apoio
Administrativo quanto a possiveis sinistros ou defeitos
para a tomada de providéncias cabiveis;

Art. 12. Sem prejuizo do disposto em outras leis,
compete ao Chefe do Setor Apoio Administrativo:

| - agendar a utilizac&o do veiculo oficial;

Il - verificar a disponibilidade dos veiculos, no momento
do recebimento da requisicio e informar,
imediatamente, quando ndo houver carro disponivel,

Il - autorizar a saida do veiculo;

IV - manter controle diario dos veiculos, quanto a
quilometragem, prazo de manutencdo e gastos de
combustivel;

V - desenvolver um cronograma de intervencfes de
manutencdo preventivas ou corretivas nos veiculos
oficiais, bem como providenciar o licenciamento e a
inspecao veicular,;

VI - consultar mensalmente a existéncia de multas;

VIl - monitorar os deslocamentos dos veiculos oficiais
por meio do software de monitoramento dos dispositivos
de rastreamento instalados nos veiculos oficiais;

VIII - emitir relatérios dos dispositivos de rastreamento
sempre que solicitados e, armazenar em arquivos 0s
relatorios mensais dos veiculos oficiais;
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IX — elaborar os modelos de requisicéo, diarios de bordo
e demais formulérios para fiel cumprimento desta
Resolucao.

Art. 13. O motorista ou o condutor nas situacdes
excepcionais aludidas no artigo 2° desta Resolucéo
arcara com o pagamento das multas aplicadas por
infringéncia ao Cddigo de Transito Brasileiro cometidas
no periodo em que os veiculos estiverem sob sua
responsabilidade e por ocasido da conducao do veiculo.

Art. 14. Os motoristas ou o condutor nas situacdes
excepcionais aludidas no artigo 2° desta Resolucdo que
se envolver em acidente de transito devera
imediatamente informar o fato ao Chefe do Setor,
providenciando o boletim de ocorréncia, solicitar, se for
0 caso, a assisténcia securitaria e a realizacdo de
pericia, sendo instaurado processo administrativo ou
sindicancia para apuracéo dos fatos.

Art. 15. Serdo instalados nos veiculos oficiais da
Camara Municipal dispositivos de rastreamento que
possibilitam a emissdo de relatérios diarios, semanais e
mensais.

Art. 16. A Mesa da Cémara Municipal baixara atos
complementares necessarios ao fiel cumprimento desta
Resolugéo, se necessério.

Art. 17. As despesas decorrentes da execu¢do desta
Resolucdo correrdo por conta das dotacdes
orcamentdrias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 18. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrdrio.

Plenario “Dr. Tancredo Neves”, em 06 de junho de
2017.

DUCIMAR DE JESUS CARDOSO
-Presidente-

VALDENOR DE JESUS G. FONSECA
-Vice-Presidente-

EDMILSON IGNACIO ROCHA
-1° Secretario-

JOEL CARDOSO
-2° Secretéario-

Projeto de Resolugdo n° 05/2017
Autoria: Mesa Diretora
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